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คำชี้แจงวิธีการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลกัฐาน ที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องนำมาแสดง 
ในการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
1.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : โปรดแสดงบัตรประจำตัวประชาชน หรือ สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ 
1.2 ผู้ถือหุน้เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : โปรดแสดงใบสำคัญประจำตัวต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทาง 
1.3 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย  : 

ก.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบับปัจจุบันออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งรับรองสำเนา
ถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอำนาจท่ีมาเข้าร่วมประชุม   

ข. สำเนาบัตรประชาชน (หรือสำเนาหนังสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นบุคคลต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ ตาม
ข้อ ก. พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการดังกล่าว 

1.4 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ  : 
ก. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลแสดงช่ือกรรมการผู้มีอำนาจและอำนาจกรรมการ ซึ่งออกโดย

หน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง  พร้อมท้ังรับรองโดยโนตารี่พับลิค 
ข. สำเนาหนังสือเดินทางของกรรมการที่มาเข้าร่วมประชุม พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการดังกล่าว 

2. กรณีการมอบฉันทะ 
2.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : 

ก. หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
ข. สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบฉันทะ  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มอบฉันทะ 
ค. สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ 

2.2 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว :   
ก. หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
ข. สำเนาบัตรใบสำคัญประจำตัวต่างด้าว  หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้

มอบฉันทะ 
ค. สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ  (หรือสำเนาหนังสือเดินทางกรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างด้าว)  

ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ 
2.3 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

ก. หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
ข. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบับปัจจุบันของผู้มอบฉันทะออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะนั้น 
ค. สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบฉันทะ (หรือสำเนาหนังสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นนิ ติบุคคลต่างด้าว)  

ของกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ
นั้น 

ง. สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ  (หรือสำเนาหนังสือเดินทางกรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างด้าว) ซึ่ง
รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ 
 

หลักฐานแสดงสทิธกิารเข้าร่วมประชุม 
 



สิ่งที่ส่งมาด้วย 5 
 

 

2.4 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
ก. หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
ข. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผู้มอบฉันทะแสดงช่ือกรรมการผู้มีอำนาจและอำนาจ

กรรมการ  ซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง  พร้อมท้ังรับรองโดยโนตารี่พับลิค 
ค. สำเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการ  

ผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะนั้น 
ง. สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ  (หรือสำเนาหนังสือเดินทางกรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างด้าว) ซึ่ง

รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ 
3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ

ฝาก และดูแลหุ้น 
3.1 ให้เตรียมและแสดงเอกสารเช่นเดียวกับผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล ข้อ 1. หรือ 2. 
3.2 ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนต้องส่ง

หลักฐานดังต่อไปนี้เพ่ิมเติม 
1)  หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดำเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน 
2)  หนังสือยืนยันว่าเป็นผู้ลงนามในหนั งสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ  Custodian  

ทั้งนี้ เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และผู้ถือหุ้นหรือผู้แทน 
นิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำแปล 

 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้กำหนดแบบหนังสือมอบฉันทะไว้จำนวน 3 แบบ ตามประกาศ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2550 ดังนี ้
แบบ  ก.   เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 
แบบ  ข.   เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่กำหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว 
แบบ  ค.   เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและ

ดูแลหุ้น 

ในการนี้ บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ก., แบบ ข., และแบบ ค. ให้แก่ผู้ถือหุ้น หากผู้ถือหุ้นท่านใดไม่
สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โปรดดำเนินการ ดังนี ้

1. ให้ใช้หนังสือมอบฉันทะที่บริษัทได้จัดส่งมาให้เพียงแบบเดียวเท่านั้น สําหรับผู้ถือหุ้นที่ไม่ใช่ Custodian มอบ
ฉันทะให้บุคคล ใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือกรณีที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กับ
กรรมการอิสระจะเลือกใช้ หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น  

2. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือกรณีที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กับ
กรรมการอิสระของบริษัท (ข้อมูลของกรรมการอิสระ ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 4) โดยให้ระบุช่ือพร้อม
รายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ  หรือกาเครื่องหมายหน้าช่ือกรรมการอิสระ ตามที่ระบุไว้
ในหนังสือมอบฉันทะเป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุม ทั้งนี้ การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ ขอให้ใช้
ใบมอบฉันทะแบบ ข. (Proxy B) 

วิธีการมอบฉันทะ 
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3. ปิดอากรแสตมป์  จำนวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ท่ีทำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว  เพื่อให้ถูกต้องและมี
ผลผูกพันตามกฎหมาย  ทั้งนี้  บริษัทได้เตรียมอากรแสตมป์เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ผู้รับมอบฉันทะที่มา
ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

4. สง่หนังสือมอบฉันทะทางไปรษณีย์มายังบริษัท ภายในวันท่ี 22 เมษายน 2569 โดยส่งมาที่  
  เลขานุการบริษัท 
 บริษัท อินดิจี จำกัด (มหาชน) 

เลขท่ี 3 อาคารพร้อมพันธุ์ 3 ช้ัน 11 ห้อง 1105-1110 ซอยลาดพร้าว 3 แขวงจอมพล เขตจตุจักร 
กรุงเทพมหานคร 10900 

ทั้งนี้ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนน
เสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจำนวนหุ้นท่ีตนถืออยู่  โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจำนวน
ที่ตนถืออยู่ได้  เว้นแต่เป็นผู้ถือหุ้นที่ปรากฏช่ือตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศ
ไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 

 

บริษัทจะเริ่มลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น  ตั้งแต่เวลา 12.30 น.  เป็นต้นไป  ณ ห้อง Double Dot ช้ัน 1 อาคารพร้อม
พันธุ ์2 เลขที ่1 ซอยลาดพร้าว 3 แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 แผนที่สถานที่จัดประชุมได้แนบมาพร้อมนี้ 
(สิ่งที่ส่งมาด้วย 8) 

หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 

หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียงวาระทั่วไป 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทำโดยเปิดเผยด้วยวิธีใช้บัตรลงคะแนนโดยนับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น  
ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้มอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่
สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน 

2. ในกรณีมอบฉันทะ 
2.1. ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ ผู้มอบฉันทะระบุ ไว้ในหนั งสือมอบฉันทะเท่านั้ น   

การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉันทะวาระใดไม่ เป็นไปตามที่ ระบุ ไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่า  
การลงคะแนนเสียงน้ันไม่ถูกต้องและไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น 

2.2. หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะหรือระบุไว้
ให้ชัดเจนหรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ 
รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนน
แทนได้ตามที่เห็นสมควร 

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 

การออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 
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วาระเลือกต้ังกรรมการ 

ข้อบังคับของบริษัท ข้อ 21. กำหนดให้ 

(1) ผู้ถือหุ้นคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับหนึ่งหุ้นต่อหนึ่งเสียง 
(2) ผู้ถือหุ้นแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงที่มีอยู่ตามข้อ 21(1) ในการเลือกตั้งกรรมการเป็นรายบุคคลคราวละคน หรือคราวละ

หลายคนรวมกันเป็นคณะก็ได้ แต่ในการลงมติแต่ละครั้ง ผู้ถือหุ้นต้องออกเสียงด้วยคะแนนที่มีตามข้อ 21(1) ทั้งหมด จะ
แบ่งคะแนนเสียงแก่คนใด หรือคณะใดมากน้อยเพียงใดไม่ได้ 

(3) การออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งให้ใช้เสียงข้างมาก และให้บุคคลซึ่งได้รับคะแนนเสียงสูงสุดตามลำดับลงมา เป็นผู้ได้รับ
เลือกตั้งเป็นกรรมการเท่าจำนวนกรรมการที่พึงมี และในกรณีที่บุคคลที่ได้รับเลือกตั้งเป็นกรรมการมีคะแนนเสียงเท่ากันจน
เกินจำนวนกรรมการที่พึงมีของบริษัท ให้ประธานท่ีประชุมเป็นผู้ออกเสียงช้ีขาด 


